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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
prlvmd. .. Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
Elaborat Gyorgyisor £ Responsabil 1 01.2021
abora yorgyisor Eva CEAC .01.
Verificat Nitd Fanica Dir.Adj. 2032021
Aprobat Nagy Ibolya Director 21.01.2021

Data de la
Nr. - i 4 Componenta Modalitatea care se apl.lca
Editia/ revizia . . prevederile
crt. revizuita reviziel P
editiei sau
reviziei editiei
2.1 | Editia I, Revizia 0 - Elaborarea editiei initiale | 22.01.2021
. AT =y G
2.2 Revizia I Fisa de evaluare Completare 0. 95. 2004
2.3 Revizia a ll-a
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii

nr. S.COP? |, [Exemplar| Compar- Functia Nume si Data Semniitura
Crt. | difuzarii nr. timent premume primirii
3.1
Aplicare Personal | Coordonator| Prof.inv.prim.
didactic | CEAC Gyorgyisor Eva
3.2 Prof.ing.
Nagy I A odlor
Informare Sit Director agy Ibolya | o5ediom
33 Coordonator| Prof.inv.prim. | 02.02.2021
. . Gyorgyisor
Evidenta CEAC e ‘
34 /‘
Arhivare secretariat | Secretar sef | Lates Liana A

1. Scopul procedurii
Prezenta procedurd operationald are scopul de a identificarea cadrelor didactice pentru
incadrare pe posturi publicate vacante in alternativa educationalda Waldorf din cadrul Scolii
Gimnaziale ,,Nicolae Bilcescu la care scoala recomandd inscrierea la un curs de initiere sau
de specializare in pedagogia educatiei alternative Waldorf sau solicitarea Federatiei Waldorf

din Romania eliberarea avizului de functionare in alternativa Waldorf.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd cadrelor didactice care nu au mai predat in alternativa
educationala Waldorf, inainte si pe parcursul etapele de mobilitate in perioada activitdtilor
scolare. Cadrelor didactice care frecventeaza cursul doar in perioada vacantei de vard,
recomandarea se face doar pe baza unui interviu a candidatului cu reprezentantii Consiliul
profesoral al cadrelor didactice Waldorf, cu vechime cel putin 4 ani in alternativa Waldorf si

directorul scolii.
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3. Documente de referinti

3.1. Legislatie nationald primara

o Legea Educatiei Nationale 1/ 2011

e Legea Educatiei Nationale 1/ 2011, art.59, alin.(3), art.97 alin.(2) lit.f)

e R.O.F.U.LP aprobat prin ORDIN 5447/2020

e Regulament de organizare si functionare a invatdmantului preuniversitar alternative,
aprobat prin ORDIN 5571 din 07 octombrie 2011

o Legea 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calititii educatiei, modificatd prin OUG 102/2006

3.2. Legislatie nationala secundara (hotarari de guvern, ordine, etc.)

e Hotdrarea Guvernului nr. 536/201, privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a invitimantului preuniversitar alternative

e O.ME.C.TS. nr. 3753/09.02.2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in
sistemul national de Invatimant;

e Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

e Ordinul MEC 4303/25.05.2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continud a personalului din invatdmantul preuniversitar, OMECTS
nr. 5561/07.10.2011 in perioada pandemiei;

e Ordinul MECS nr. 3400/2015 de modificare a Regulamentului cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare

e OMECTS nr. 5547/2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

e Ordin MEC 5487/31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unititilor/institutiilor de invatimant in conditii de sigurantd epidemiologica
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

.| Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitidtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

4.2.Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1. PO Procedura operationald
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
3. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. C.A. Consiliul de administratie;
9. F.W.R. Federatia Waldorf din Romaénia
10.
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S. Descrierea procedurii

grl;. Mod de desfasurare Responsabil
Depuqer_ea unei scrisori de intentie §i.a umvli CV de citre ca_drul Dirsetorii sesli. i
1 didactic interesat de alternativa educationald Waldorf. Interviu cu | 1o b semnat
) persoanele doritoare referitoare la cunostintele din specificul din C.A
alternativei Waldorf. L antets
Asistarea la 2-3 ore de predare intr-o clasd Waldorf, fata-n fata
) sau on-line (depinde de situatia epidemiologica actuald), la Cadrul didactic
’ specialitatea pe care doreste sd o predea (sau la o specialitate din ineresat
aceeasi arie curriculard).
Sustinerea unei ore in specialitatea pe care doreste sé o predea,
preferabil la clasa la care a asistat in fata unei comisii formate din:
directorul (sau un membru C.A. desemnat de director), precum si | Cadrul didactic
profesorul care predd materia respectiva si/sau responsabil ineresat,
3. consiliului profesoral Waldorf si un profesor cu experientd in
alternative Waldorf, cu specialitatea disciplinei in cauzi (sau la o | Membrii desemnati
specialitate din aceeasi arie curriculard), de preferat din scoala pentru asistarea orei
mentor, Liceul Waldorf din Cluj-Napoca, desemnat de directorul
scolii mentor.
Analizarea prestatiei dascalului din punct de vedere al integrarii in| Membrii desemnati
4. specificul alternativei Waldorf . pentru asistarea
Rezultatul acestei etape nu poate fi contestat. orei
5 Propunere de parcurgere a unui curs/modul de perfectionare in C.A
) alternativa Waldorf. (De preferinta cursul de introducere). )
Consiliul de Administratie al scolii propune inaintarea de catre
directorul scolii catre F.W.R. cererea pentru obtinerea avizului Eonsiliul.de
6 de functionare 1n alterntiva Waldorf pentru cadrului didactic Administraie
) asistat, dupa absolvirea unui curs de initiere sau specializare n
pedagogia alternativei educationale Waldorf.

Noti: Ordinea activitatilor din procedura este orientativa, depinzand de perioadele de
desfasurare a cursurilor, epocilor precum si de perioada in care se prezintd scrisoarea

de intentie.

Exemplar nr. 2
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5.2.Generalititi:

5.3.Procedura se aplicd pentru selectarea cadrelor didactice, care doresc si predea in
alternativa educationalda Waldorf la ciclul primar si/sau gimnazial in vederea
solicitdrii avizelor necesare pentru a putea functiona in alternativa educationala
Waldorf din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Nicolae Balcescu® din Tg-Mures.

5.4. Modul de lucru si responsabilititi in derularea activitatii
Resurse necesare:
5.4.1. Resurse umane
Comisia de asistentd la ora format din :
- Directorul sau directorul adjunct
- Responsabilul Consiliului profesoral Waldorf din scoald
- Cadru didactic de specialitate din scoals, la care a asistat dascalul interesat
- Cadru didactic cu experienta in pedagogia Waldorf din scoala mentor — Liceul
Waldorf din Cluj-Napoca
6. Formular evidenti modificari

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnatura
crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentului
1. I 22.01.2021 0 - 8 Elaborarea editiei initiale
2. I 1| 05052021 9 Eompletare bl fiaids
evaluare
7. Formular analizi proceduri
Nr. |Compartiment | Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. prenume drept sau
conduciitor delegat Observatii | Semnitura | Data
compartiment
Structuri Nagy Ibolya Nitd Fanica
Waldorf

8. Lista de difuzare a procedurii: sit-ul scolii

Nr. anexi/ | Denumirea Elabo- Aprobi Nr. de Difuzare | Arhivare Alte
cod anexei/ rator exemplare elemente
formular formularului
loc perioada
& Fisa de evaluare Coord Arhiva
CEAC -37 : Director 2 sit 5 ani

a lectiei CEAC scolii
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9. Anexe:
ANEXA 1

FISA DE EVALUARE A LECTIEI

Numele si prenumele candidatului:

Disciplina:
Data:

Punctaj
Analiza Aspecte evaluate: criterii acordat Observatii

Aspecte formale (documente,
documentatie, material
didactice utilizate, specific
pedagogiei Waldorf) 10p

Proiectarea lectiei — specific
pedagogiei Waldorf 10p

Aspectele
lectie
35p

Pregitirea conditiilor necesare
Continut stiintifico-aplicativ
Partea ritmica

Partea artistic 5p

Metode si mijloace didactice
Sp

Climat psiho-pedagogic
Ambient specific disciplinei,
motivatie pentru lectie 5p

Achizitii cognitive
10 p.

Deprinderi de activitate
intelectuald individual si in
echip, in conformitate cu etapa
de varsta. 15p

Activitate
elevi
35p

Atitudine fatd de scoald —
statutul si rolul la ord 10 p

Competente profesionale si
metodice (de cunoagtere —
gradul de stipénire, organizare
si prelucrare a informatiei, in
o pedagogia Waldorf) 15p
Activitate

profesor Competente sociale si de

30p personalitate (sociabilitate,
degajare,
echilibru emotional,
flexibilitate, toleranta,
fermitate, rigurozitate) 15p

Total: 100p
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Concluzii / Recomandiri

Punctaj total: 100 puncte

Punctaj minim pentru obtinerea recomandarii parcurgerii unui curs Waldorf si ulterior a avizului
F.W.R. din partea directorului este de 75 puncte.

Cadru didactic evaluat: nume prenume:

Am luat la cunostinta:

Sef comisie metodica:

Semnaturd: ......ooveeiieeiniinann. .

Cadru didactic cu experienta in pedagogia Waldorf din scoala mentor — Liceul Waldorf din Clyj
Napoca:

Semnatura:

Director,
Prof.ing. Nagy Ibolya
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11. Cuprins
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